[bookmark: _GoBack]Załącznik nr 1 – opis przedmiotu zamówienia

1. NOTATNIK SŁUŻBOWY - format A6
środek: offset 80 g, druk 1+1, 200 stron
okładka: karton 250 g, druk 1+0
oprawa miękka, klejona

OKŁADKA

	              


          NOTATNIK
          SŁUŻBOWY












                                     Rozpoczęto:…………
                                     Zakończono:…………

















PIERWSZA STRONA
[image: Z:\A.B\DRUKI - ZAKUP do poprawy\notatnik służbowy\notatnik 1 str.PNG]









ŚRODEK NOTATNIKA (wszystkie strony takie same)
[image: C:\Users\016416\Pictures\NOTATNIK.PNG]




2. DZIENNIK KORESPONDENCJI DOKUMENTÓW. 

Dziennik korespondencji dokumentów – stanowiący załącznik nr 3 do Decyzji nr 59 KGSG       z dnia 25 lutego 2010 r w sprawie wprowadzenia instrukcji kancelaryjnej w SG.
Opis - 	Dziennik o wymiarach 200 x 295 mm w formie poziomej, okładka tektura (kolor ciemna zieleń) grubość ok 1,5 mm, grzbiet płótno (kolor ciemna zieleń). 
Wygląd wg materiału poglądowego zamieszczonego w załączeniu. Dotyczy dziennika korespondencji dokumentów 192 str. i odpowiednio 96 str.


OKŁADKA

[image: ]












PUSTA STRONA (KARTKA)
	




PIERWSZA STRONA "TYTUŁOWA"
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ŚRODEK STRONA LEWA
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ŚRODEK STRONA PRAWA
[image: ]











NA KOŃCU PUSTA STRONA (KARTKA)

	
























3. DZIENNIK EWIDENCYJNY.
Dziennik ewidencyjny – stanowiący załącznik  nr 2 do Rozporządzenia Rady Ministrów z dnia 7 grudnia 2011 r. (Dz.U.2017.1558) w sprawie organizacji i funkcjonowania kancelarii tajnych oraz sposobu i trybu przetwarzania informacji niejawnych


Opis -	Dziennik o wymiarach 295 x 210 mm, w formie poziomej, okładka tektura
 (kolor ciemna zieleń) grubość ok 1,5 mm, grzbiet płótno (kolor ciemna zieleń). 
Wygląd wg materiału poglądowego zamieszczonego w załączeniu. Dotyczy dziennika ewidencyjnego 192 str. i odpowiednio 96 str.



OKŁADKA 


[image: ]










PUSTA STRONA (KARTKA)

	




PIERWSZA STRONA "TYTUŁOWA"
[image: ]








ŚRODEK STRONA LEWA 
[image: ]















ŚRODEK STRONA PRAWA
[image: ]


NA KOŃCU PUSTA STRONA (KARTKA)
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INSTRUKCJA
PROWADZENIA NOTATNIKA SEUZBOWEGO

1. Notataik shuzbowy, zwany dalj .notatnikiens, jest dokumentem
jawnym.

2. Notatnik przed wydaniem do uzytku musi byt zarcjestrowany,
opisany | opiccrgowany:

3. Notatnik praydziela si¢ stuzbom dyzurnym oraz imiennie funk-
cjonariuszom shuzby salej | pzygotowaweze.

4. Stuzba dyiuma notatnik wydsje funkejonariuszowi (dowodey
grypu) shuzby kandydackiej udajacen ig do shuzby wochronie
grancy paiistwowe, 72 podpisem wksigice ewidencyjnej broni
i spragtu wydanego do shuzby:

5. W notaniku funkcjonariusz wpisuje stotne uvag i spostrzeienia
uzyskane w czasie penieniashizby. Forma zapisu jest dowolna.

6. Zabrania si¢ wpisywania do notatnika informac stanowigcych
tajemnice parstwowy | shuzbows.

7. Po powrocie ze shiiby w ochronie granicy paistwowe, shiiba
dysurna rozlcza funkcjonariusza (dowsdeg grupy) 2 wykonania
postawionego zadania i odnotownje prackazane uwag i spo-
strzetenia (wtym zapisane w notatnika) we wiasciwej dokumen.
tacisuiby.

8. Po wyczerpaniu moliwosci zapisow W notatniku mozna go
iszczyt zgodnie z obowigzujgeymi przepisami,
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