ZAPYTANIE OFERTOWE Nr 11 /TS /2024

Karpacki Oddziat Strazy Granicznej im. 1 Putku Strzelcow Podhalaniskich z siedzibg w Nowym
Saczu (Zamawiajacy) zaprasza do skladania ofert na dostawe teczek archiwizacyjnych.

Postepowanie o wartosci szacunkowej mniejszej od 130.000 zt

1. Tryb postepowania:

1.

Niniejsze zapytanie nie stanowi oferty w mysl art. 66 Kodeksu Cywilnego.

II. Okreslenie przedmiotu zamowienia:

1.

2.

3.

4.

Przedmiotem zaméwienia jest dostawa do siedziby zamawiajacego teczek archiwizacyjnych.
Kod wg wspdlnego stownika zamdéwien: CPV 22850000-31

Opis przedmiotu zamowienia znajduje si¢ w zatgczniku nr 1 do niniejszego zapytania
ofertowego.

Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do zmniejszenia lub zwigkszenia iloéci zamawianych
produktow po uzgodnieniu z Wykonawca.

Zamawiajacy przewiduje w ramach niniejszego zapytania ofertowego mozliwos$¢ skorzystania
zopcji. Prawo opcji nalezy traktowaé¢ jako uprawnienie Zamawiajacego, anie jego
zobowigzanie do udzielenia zamowienia w tym zakresie.

111. Termin realizacji zamoéwienia

1.

Termin realizacji dostawy podstawowej: do 30 dni odpowiednio od dnia podpisania umowy
lub przestania zamoéwienia przez Zamawiajgcego.

. Dostawa opcjonalna bedzie zrealizowana w terminie 30 dni od daty ztozenia o$wiadczenia

o skorzystaniu z prawa opcji (zalacznik nr 3 do niniejszego zapytania ofertowego).

Termin zlozenia zamowienia na dostawe opcjonalng maksymalnie do 30.09.2024 r.

Oferty ktére spelniaja wymagania okreslone w niniejszym zapytaniu ofertowym zostang

Za najkorzystniejsza zostanie uznana oferta w najnizszej cenie (razem cena brutto),

Oferta ma by¢ sporzadzona w jezyku polskim, w sposéb czytelny oraz podpisana przez

Oferte nalezy sporzadzi¢ wedtug druku ,, Formularz Ofertowy” stanowigcego Zatgcznik nr 2

Wykonawca ponosi wszelkie koszty zwigzane z przygotowaniem i ztozeniem oferty.

2.
IV. Kryteria wyboru oferty najkorzystniejszej:
1.
ocenione wg kryterium: cena brutto — 100%
2.
jednoczesnie spetniajagc wymagania Zamawiajgcego.
3. Oferty w ktdrych nie wyceniono wszystkich pozycji zostana odrzucone.
V. Sposéb przyvgotowania ofert:
1. Kazdy Wykonawca moze zlozy¢ jedng oferte.
2.
uprawnionego przedstawiciela Wykonawcy.
3.
do niniejszego zapytania ofertowego.
4. Oferta cenowa musi by¢ podana w zlotych polskich jako cena brutto.
5.
6. Zamawiajacy nie wyraza zgody na skladanie ofert czesciowych.
7. Zamawiajacy nie dopuszcza mozliwosci ztozenia oferty wariantowe;j.
8.

Wykonawca musi uwzgledni¢ w cenie oferty wykonanie wszelkich prac i czynnosci
oraz zawrze¢ wszelkie koszty niezbedne dla prawidlowego i pelnego wykonania
zamoOwienia, jak rowniez zawrze¢ wszelkie oplaty i podatki wynikajace z obowigzujacych
przepisow.



V1. Termin i sposéb skladania ofert:

1.

2.

Termin sktadania ofert:

do dnia 07.08.2024 roku, do godz. 10%,

Oferta otrzymana po wymaganym terminie nie bedzie rozpatrywana.
Sposob skladania ofert:

Za pomocg poczty elektronicznej na adres alicja.wojcik(@strazgraniczna.pl.

VII. Warunki realizacji zaméwienia:

1.

Przedmioty zaméwienia muszg by¢ fabrycznie nowe, pelnowartosciowe, I gatunku, bez wad
i uszkodzen, objete gwarancjg min. 24 m-ce.

2. Przy realizacji zaméwienia Zamawiajacy dopuszcza mozliwo$¢ porozumiewania si¢
z Wykonawcg droga mailowsg oraz za pomocg telefonow.

3. Przedmioty zamoéwienia nalezy dostarczy¢ do siedziby Zamawiajagcego na koszt
Wykonawcy.

4. Ceny jednostkowe przedmiotu dostawy w ramach opcji nie beda wyzsze niz ceny
jednostkowe zamowienia podstawowego.

5. Zamawiajacy zapewni ze swojej strony biezgca wspolprace oraz gotowos¢ do udzielania
dodatkowych informacji i wyjasnierr odnosnie probleméw i watpliwoéci mogacych si¢
pojawié
na etapie realizacji zamowienia.

6. Platnos¢ przelewem w terminie do 21 dni od daty otrzymania prawidlowo wystawionej
faktury (rachunku)

VIIL. Pozostale warunki:

1. Zamawiajacy moze zakonczy¢ postepowanie bez wybrania oferty najkorzystniejszej, gdy
zadna ze zlozonych ofert nie odpowiada warunkom post¢powania.

2. W celu zapewnienia poréwnywalnosci wszystkich ofert Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo
do skontaktowania si¢ z wlasciwymi Wykonawcami w celu uzupeklnienia
lub doprecyzowania ofert.

3. W toku badania i oceny ofert Zamawiajacy moze zgda¢ od Wykonawcy dodatkowych
wyjasnien dotyczacych tresci ztozonych ofert.

4. Zamawiajacy zastrzega sobie prawo do rezygnacji z udzielenia zaméwienia bez podania
przyczyny rezygnacji.

5. Zamawiajgcy zastrzega sobie prawo do zmiany warunkdéw niniejszego zapytania przed
uptywem terminu skladania ofert. W przypadku wprowadzenia ew. zmian, zostang one
zamieszczone na stronie internetowej Karpackiego Oddzialu Strazy Granicznej imienia
1 Putku Strzelcéw Podhalanskich z siedzibg w Nowym Saczu.

6. Zamawiajacy zastrzega mozliwo$¢ poprawy oczywistych omylek rachunkowych i pisarskich
w zlozonych ofertach.

7. Zamawiajacy odrzuci oferte:

a) otrzymang po wymaganym terminie, jak réwniez zlozong w sposéb inny niz okreslony
w pkt. VI;

b) niezgodng z trescig zapytania ofertowego;

¢) zawierajgca bledy nie bedace oczywistymi omytkami pisarskimi lub rachunkowymi;

d) oferty w ktorych nie wyceniono pozycji.

8. Oficjalnym potwierdzeniem checi realizacji zamowienia przez Zamawiajacego jest wyslanie
Zamo6wienia lub podpisanie Umowy.

9. W przypadku gdy Wykonawca, ktérego oferta zostala wybrana bedzie uchylal sie

od realizacji zamowienia, Zamawiajacy moze wybraé ofert¢ najkorzystniejsza sposréd
pozostatych ofert bez przeprowadzania ich ponownego badania i oceny.



IX. Informacije konicowe:
1. Osoby uprawnione do kontaktu z Wykonawcami z ramienia Zamawiajgcego:
Alicja Wojcik: tel. 018 415 30 70 lub kom. 721 961 412 - od poniedziatku do pigtku
w godz. od 7:30 do 14:00.
2. Informacje o wyborze najkorzystniejszej oferty oraz udzieleniu zaméwienia Zamawiajacy
umiesci na stronie internetowej znajdujgcej sie pod adresem:
http://www karpacki.strazgraniczna.pl.

X. Wykaz zalacznikéw:

Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia
Zalacznik nr 2 — Formularz ofertowy
Zalacznik nr 3 — O$wiadczenie o skorzystaniu z prawa opcji

»Do niniejszego postepowania nie majq zastosowania przepisy i procedury okresione Ustawg
z dnia 11 wrzesnia 2019 roku - Prawo zamoéwien publicznych, zwanej dalej ustawg Pzp. Zgodnie
zart. 2 ust. 1 pkt. 1 ww. ustawy, przepiséw ustawy Pzp nie stosuje sie do zamdwien klasycznych
oraz organizowania konkursow, ktérych wartos¢ jest rowna lub przekracza kwote 130.000 zi.”

Klauzula informacyjna RODO

1. Zgodnie z art. 13 ust. 1 i 2 Rozporzqdzenia Parlamentu Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony o0sob fizycznych w zwiqzku z przetwarzaniem danych osobowych
i wsprawie swobodnego przeplywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy 95/46/WE (0gdlne
rozporzqdzenie o ochronie danych), (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016 r., str. 1), dalej okreslanych jako
»RODO”, Zamawiajgcy informuje, Ze:

a) Administratorem danych osobowych pozyskanych w przedmiotowym postgpowaniu bezposrednio
od 0s6b fizycznych jest Karpacki Oddzial Strazy Granicznej imienia 1 Putku Strzelcéw Podhalariskich
z siedzibg w Nowym Sgczu, ul. 1 Putku Strzelcow Podhalariskich 5, 33-300 Nowy Sqcz;

b) Inspektorem ochrony danych osobowych w Karpackim Oddziale SG jest Naczelnik Wydziatu Ochrony
Informacji, adres e-mail: przemyslaw.juszczak@strazgraniczna.pl, tel. 18 415 30 34;

c) ww. dane osobowe przetwarzane bedg na podstawie art. 6 ust. 1 lit. ¢ RODO w celu zwigzanym
z przeprowadzeniem przedmiotowego postgpowania o udzielenie zaméwienia publicznego i realizacji
umowy;

d) odbiorcami ww. danych osobowych bedg osoby lub podmioty, ktérym wudostgpniona zostanie
dokumentacja postgpowania na podstawie Ustawy o dostgpie do informacji publicznej
(Dz. U.z 2018 r. poz. 1330),

e) ww. dane osobowe bgdg przechowywane przez okres 5 lat od dnia zakohiczenia postgpowania
o udzielenie zamowienia, a jezeli czas trwania umowy przekracza 5 lat, okres przechowywania
obejmuje caly czas trwania umowy;

f) obowigzek podania danych osobowych (pozyskanych przez Zamawiajgcego bezposrednio od oséb
fizyeznych w przedmiotowym postgpowaniu) dotyczgcych tych oscb jest wymogiem, zwigzanym
z udzialem w postgpowaniu o udzielenie zamdéwienia publicznego oraz pézniejszq realizacjg umowy;

g) na stronie internetowej Karpackiego Oddzialu Strazy Granicznej w zakladce dotyczgcej
przedmiotowego postgpowania, zostanie umieszczona informacja o udzieleniu zaméwienia, kitéra
obejmie dane firmy i oferte cenowg;

h) w odniesieniu do ww. danych osobowych decyzje nie bedq podejmowane w sposob zautomatyzowany,
stosownie do art. 22 RODO;

i) osoby fizyczne, ktorych dane osobowe Zamawiajgcy pozyskal bezposrednio w przedmiotowym
postgpowaniu posiadajg:

- na podstawie art. 15 RODO — prawo dostgpu do wlasnych danych osobowych;
- na podstawie art. 16 RODO — prawo do sprostowania wiasnych danych osobowych*;
- na podstawie art. 18 RODO — prawo Zgdania od administratora ograniczenia przetwarzania



wlasnych danych osobowych z zastrzezeniem przypadkow, o ktorych mowa w art. 18 ust. 2
RODO**;
- prawo do wniesienia skargi do Prezesa Urzedu Ochrony Danych Osobowych, gdy osoba, kiorej
dane dotyczg uzna, ze przetwarzanie jej danych osobowych narusza przepisy RODO;
J) osobom fizycznym, ktérych dane osobowe Zamawiajgcy pozyskal bezposrednio w przedmiotowym
postepowaniu nie przystuguje:
w zwigzku z art. 17 ust. 3 lit. b, d lub e RODO — prawo do usunigcia danych osobowych - prawo
do przenoszenia danych osobowych, o ktorym mowa w art. 20 RODO;
- na podstawie art. 21 RODO — prawo sprzeciwy, wobec przetwarzania danych osobowych, gdyz
podstawq prawng przetwarzania ich danych osobowych jest art. 6 ust. 1 lit. c RODO.

* Wyjasnienie: skorzystanie z prawa do sprostowania nie moze skutkowac¢ zmiang wyniku postgpowania o udzielanie zaméwienia

publicznego, ani zmiang postanowien umowy

** Wyjasnienie: prawo do ograniczenia przetwarzania nie ma zastosowania w odniesieniu do przechowywania, w celu zapewnienia
korzystania ze $rodkéw ochrony prawnej lub w celu ochrony praw innej osoby fizycznej lub prawnej, lub z uwagi na waine wzgledy interesu
publicznego Unii Europejskiej lub panstwa cztonkowskiego.

Zalacznik nr 1 — Opis przedmiotu zaméwienia

5 Nazwa TIm. Hlosé dostaW).; Iz'losc' dostmy
podstawowej opcjonalnej

1 Oktadka A-4, grzbiet szerokos$é 1 cm (szerokosé 24 cm, - 150 150

" | wysokos$¢ 33 cm, listwa w srodku szerokos¢ 3 cm) '
» Okladka A-4, grzbiet szerokos$¢ 2 cm (szerokos¢ 24 cm, szt 150 150

" | wysokos$¢ 33 cm, listwa w srodku szerokos¢ 3 cm) '
3 Oktadka A-4, grzbiet szerokos¢ 3 cm (szerokos¢ 24 cm, - 150 150

" | wysokos¢ 33 cm, listwa w §rodku szerokos$¢ 3 cm) '

Okladka A-4, grzbiet szeroko$¢ 5 cm (szeroko$é 24 cm,

4 wysoko$¢ 33 cm, listwa w $rodku szerokos¢ 3 cm) szt 200 200

* teczka do archiwizacji dokumentéw wykonana ze sztywnego kartonu introligatorskiego, o grubosci
2,00mm, grzbiet pokryty skdropodobnym tworzywem, wewnatrz jedna przekladka ze sztywnego kartonu
pokryta ptétnem o szerokosci 3 cm.

Strona przednia i tylna okladki: Strona wewnetrzna:

Grzbiet i przekladka




Pieczatka wykonawcy

Nazwa (firma)

Adresoferenta ........oooiviiiiiiiiiiii i

Ja / My nizej podpisany/podpisani

dziatajac w imieniu i

na

IZCCZ

w odpowiedzi na zapytanie ofertowe Nr

Zalacznik nr 2- Formularz ofertowy

Granicznej imienia 1 Putku Strzelcéw Podhalanskich z siedzibg w Nowym Saczu,

.......................................................................................

..............................................................................

... /TS/2024 ogloszone przez Karpacki Oddzial Strazy

oferuj¢ / oferujemy wykonanie przedmiotowego zaméwienia w zakresie objetym zaproszeniem

do skladania ofert za cene brutto (cena zamoéwienia wraz z dostawg do siedziby Zamawiajgcego), zgodnie

Z ponizszym zestawieniem:

Cena

Cena

Maksymalna

Jednostkowa flogé Wartos¢ | jednostkowa odé Wartosé
Lp. Nazwa Jm. brutto dostawy brutto brutto | .- brutto
dostawy podstawowej dostawy dostawy | P co'f)::gt}e' dostawy
| podstawowej podstawowej | opcjonalnej | P 4 opcjonalnej
1 2 3 | 4 5 | 6=4x5 7 8 9=7x8
Okladka A-4, grzbiet
szeroko$¢ 1 cm (szerokos¢ 24
L cm, wysokos$¢ 33 cm, listwa szt. 150 150
w srodku szerokos$¢ 3 ¢cm)
Okladka A-4, grzbiet
szeroko$é 2 cm (szeroko$é 24
2. cm, wysokoé¢ 33 cm, listwa szt. 150 150
w $rodku szeroko$é 3 cm)
Okladka A-4, grzbiet
szeroko$¢ 3 cm (szerokos¢ 24
3. cm, wysoko$¢ 33 cm, listwa szt. 150 150
w Srodku szerokos¢ 3 cm)
Okladka A-4, grzbiet
szeroko$¢ 4 cm (szerokos$¢ 24
4. cm, wysoko$¢ 33 cm, listwa szt. 200 200
w $rodku szeroko$é 3 cm)
Laczna warto§é dostawy podstawowej i opcjonalnej:




Oswiadczam/v, ze:

akceptuje/akceptujemy wszystkie warunki zapytania ofertowego ...................

udzielam/y gwarancji na przedmiot zamoOwienia na okres .... miesigcy (Wymagany okres
gwarancji na przedmiot zaméwienia — minimum 24 miesiace.)

zapoznatem/zapoznaliSmy sie z opisem przedmiotu zamowienia i nie wnosze¢/ nie wnosimy
zadnych zastrzezeh w tym zakresie oraz przyjmuje¢/przyjmujemy warunki realizacji
zamdwienia okreslone przez Zamawiajacego,

uwazam/y si¢ za zwigzany/zwigzani niniejsza oferta przez okres 30 dni od terminu skladania
ofert,

o$wiadczam/y, ze wypelnilem/wypetnilisSmy obowigzki informacyjne przewidziane w art. 13
lub art. 14 Rozporzadzenia Parlamentu Europejskiego iRady (UE) 2016/679 zdnia
27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony oséb fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych
osobowych iw sprawie swobodnego przeptywu takich danych oraz uchylenia dyrektywy
95/46/WE (ogblne rozporzadzenie o ochronie danych) (Dz. Urz. UE L 119 z 04.05.2016,
str. 1), wobec o0s6b fizycznych, od ktérych dane osobowe bezposrednio lub posrednio
pozyskatem/pozyskaliSmy w celu ubiegania si¢ o udzielenia zamdwienia w niniejszym
postepowaniu.”

wyrazam/y zgode na udostepnienie danych osobowych zawartych w formularzu ofertowym
innym podmiotom lub osobom fizycznym na podstawie ustawy z dnia 6 wrzesnia 2001r.
o dostepnie do informacji publiczne;j,

wyrazam/y zgode na wykorzystanie danych osobowych w celu udzielenia zamowienia
publicznego w zwigzku z konieczno$cig przestrzegania zasady wynikajacej z przepiséw
ustawy o finansach publicznych, tj. w celu dokonywania wydatkéw w sposob celowy
i oszczedny z zachowaniem uzyskiwania najlepszych efektow z danych nakladéw
oraz po udzieleniu zamdéwienia w celu realizacji umowy,

w przypadku udzielenia zamdwienia wyrazam/y zgode na umieszczenie na stronie
internetowej informacji o wyborze oferty zawierajacej dane firmy.

Migjsce, data, podpis osoby uprawnionej
do reprezentowania Wykonawcy

* W przypadku gdy wykonawca nie przekazuje danych osobowych innych niz bezposrednio jego dotyczacych lub zachodzi wylgczenie stosowania

obowigzku informacyjnego, stosownie do art. 13 ust. 4 lub art. 14 ust. 5 RODO, tresci o§wiadczenia wykonawca nie skiada (usunigcie tresci
o$wiadczenia np. przez jego wykreslenie).

Zalacznikami do niniejszej oferty sa:

------------------------------------------



OSWIADCZENIE

O SKORZYSTANIU Z PRAWA OPCJI

Zamawiajgcy o$wiadcza, ze zgodnie z zapytaniem ofertowym Nr ..............

korzysta z przyslugujacego mu prawa opcji w ponizszym zakresie:

Zalacznik nr 3

Cena Wartosé
Jednostkowa llosé -
Lp. Nazwa Jm. brutto dostawy o Uwagi
dostawy | opcjonalnej | s,
, ] opcjonalnej
opcjonalnej
Okladka A-4, grzbiet szerokos¢ 1 cm
1. | (szerokosé 24 cm, wysoko$é 33 cm, szt. 150
listwa w §rodku szeroko$¢ 3 cm)
Oktladka A-4, grzbiet szerokos¢ 2 cm
2. |(szeroko$¢ 24 cm, wysokosé 33 cm, szt. 150
listwa w §rodku szerokos¢ 3 cm)
Okiadka A-4, grzbiet szerokos$¢ 3 cm
3. | (szeroko$¢ 24 cm, wysoko$é 33 cm, szt. 150
listwa w $rodku szeroko$é 3 cm)
Okladka A-4, grzbiet szerokos$¢ 5 cm
4. | (szeroko$¢ 24 cm, wysokos¢ 33 cm, szt. 200
listwa w $rodku szerokosé¢ 3 cm)

Zamawiajgcy






